IS TUTO STATALE DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE “ B. PASCAL — ADI CAMBIO” - PERUGIA

REGOLAMENTO DI ISTITUTO

TITOLO PRIMO
PRINCIPI GENERALI

Art.1 La comunita scolastica

La scwla é luog di formazione e di educazione mediante lo dudio, I'acquiszione delle
conoscenze elo sviluppo dellacosdenza critica, € unacomunita di dialogo, di ricerca di eerienza
sociale informaa ai valori democraici evoltaallacrescita dellapersonain tutele sue dmensoni.
In essa ognuno con pai dignita e nella diversita dei ruoli, opera per garatire larealizzazione a
diritto alo dudio, lo svilypo delle potenzialita di ciaxuno e il recypero delle situazioni di
svantaggio.

La comunita soolagica, interagendd con la pit anpia comunita civilee sodale di cui e parte, fonda
il suo progeto e la sua aione educaiva sulla qualita delle relazioni insegnante-gudente
contribuisce allo sviluppo della personalita dei giovani e persegue il raggiungimento di obietivi
culturali eprofessionali adeguati all’ evoluzione delle conoscenze.

Lavita della comunita scolastica s basa sulla liberta di espressione di pensieo, di coscienzae di
religione, sul rigeto reciproco di tute le persone che la compongono, quale che sala loro gae
condizione néd ripudio di ogni barriera ideologica, sociale e culturale.

Art. 2 Patto educativo di corresponsabilita
Il pato educativo di corresponsabilita € finalizzato a definire diritti e doveri nel rapporto fra
Istituzione Scoladica, gudenti efamiglie. Il Pato viene sottoscritto dai genitori e dagli studenti nel
cor delle ativita di acooglienza del primo anno, e in caso di iscrizione tardiva @ momento
dell’ inserimento in classe.
E elaborao dal Condglio di Igituto, su predisposizione del Dirigente Solagico, e pw essere
rivigo annualmente in caso il Consiglio ne ravvis I’ opportunita: atrimenti nmane tadgtamente
confemao.

TITOLO SECONDO
DIRITTI

Art.3 Diritto alla formazione

Lo gudente ha diritto ad una formazione cult ural e e professionale qualificata cherispetti evalorizzi,
anchedtraverso |I'orientamento, I'idatita di ciascuno esia gpataadlapluraitadelle idee La scuola
valorizza le inclinazioni personali degli sudenti, anche atraverso una adeguata informazione la
possihilita di formulare richiege, di sviluppare tami liberamente scelti e di redlizzare inizidive
autonome.

Art. 4 Riservatezza e trasparenza

La comunitascolagicapromuovela lidarigatrai suoi componenti etuelail diritto dello $udente
dlariervaezza.

Lo dudente ha diritto di essare informao sulle decisioni e sulle norme che regolano lavita della
scuola. Lo gudente ha inoltre diritto ad unavaluazione trasparente e tempediva.

Art.5 Partedpazione

Lo gudente ha diritto alla partecipazione dtiva e responsabile allavita della scuola 11 Dirigente
Solagtioco e i docenti dtivano con gli dudenti un dialogo cogtrutivo sulle scelte di loro
compeenza.

Nei cas in cui una decisone influisca in modo rilevante sull’ organizzazione della scwla, dli
sudenti possono essare chiamdi ad eprimere la loro apinione mediante na consuitazione.
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Art.6 Apprendimento

Gli studenti hanno diritto alla liberta di apprendimento ed esercitano autonomamente il diritto di
sceltatrale ativita curricolari integaive etrale dtivita aggiuntive facoltaive off erte dalla scuola
Le dtivitadidattiche curricolari e le ativitaaggiuntive facoltaive sono organizza e secondotempi e
modalita chetengono conto dei ritmi di goprendimento e delle esigenze di vitadegli dudenti.

Art. 7 Interaultura

di studenti dranigi hanno diritto al rigpetto della vita culturae e religiosa della comunita alla
quale appartengono. La scuola promuove e favorie inizidive volte all’accoglienza e ala tuela
dellalorolingua e culturae alarealizzazione di ativita interculturali.

Art. 8 Servizi

La scwla s impegna aporre progressvamentein essere le condizioni per assicurare:

a) i anbiate favorevole alla cresdta integrale della persona e win savizio educativo didetico di
qualitd;

assunte dagli $udenti e dalleloro asociazioni;

C) inizigive conade pea il recupero di stuazioni di ritardo e di svantaggio, nonché per la
prevenzione della dispesone soladica dtraverso I'igituzione in corso d'anno di opportuni corsi,
piani di lavoro individualizzai e specifici progetti;

d) la salubrita e la Sicurezza degli ambienti, che devono essere adeguati a tuti gli dudenti, anche
con handicap; atal fine la suolaelaboraspecifici progdti;

e) ladisponibilitadi un’ adeguata ¢ rumentazionetecnologica;

) servizi di gegno e promozione dellasaluee di assdenzapsomlogica

Art .9 Assodazionismo

La scuola garantisce I esarcizio del diritto di riunione e di assemblea degli studenti, a livello di
clase e dilgituo.

E garatito I'esercizio del diritto di asociazione all’interno della scuola, del diritto degli studenti
singoli e associai a svolgere inizidive al’ interno della scuola gessa, nonché I utilizzo di locali da
parte di studenti e delle associazioni di cui fanno pate Gli studenti promotori delle suddette
inizidive sono tenuti a preentare Pecifica richiesta al Congglio di Istituo, cui spdta
I" autorizzezione

TITOLO TERZO
DO VERI
Art. 10 Obblighi
Gli studenti sono tenuti a frequentareregolarmentei cors e ad asolvere assiduamente agli impegni
di studio.
Gi studenti onotenuti ad averenel confronti del Capo di Iituo, dei Docenti, del Personaletuito
della scuolae dei loro compagni 1o gesso rispetto, ancheformale che chiedono per se dess.
Nell’esacizo de loro diritti e ndl’adempimento del loro dovei gli sudenti sono tenui a
mantenere un comportamento corretto e coerente con i principi di cui all’ Art 1

Art. 11 Disposzioni organizzative

a) Al suono dellaprimacampanella, gli aunni accedono ordinaamente alle rietive class.

b) Gi studenti notenuti aredare nel locali loro assegnal pe lalezione (auleo laboraori) pe il
periodo cheva dall' inizio a termine delle lezioni (fata eccezione per I'intavallo); eventuali uscite
dal’aula in momenti dives da quelli dedicai ala riceazione, devono esere dfdtude
sngolamente con |’ autorizzazione dell’ insegnante; gli dudenti ono tenui aredare al’interno
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dell’ aula loro assegnatadurante il cambio d'ora.

c) La riceazione € un momeato di pausa dell ativita didetica durante il quale € richieto un
comportamento corretto.

d) Leaunnee gli aunni sonotenuti aservirs esclusvamentedei sarvizi igienici loro risarvati.

€) Gli gudenti sono tenuti amantenere I'ordinee lapulizia nelleclass, nei corridoi e in tuti i locali
della scuola

f) Gli studenti sono tenuti, nel vari momenti della vita scolagica, a ripdtare le indicazioni del
Dirigente Scoladico, dei docenti edel personale non docente.

g) E’ vigao funae al’interno dell’ edificio sooladico (aule ocorridoi, bagni).

Art. 12 Comportamenti

Gli studenti sonotenuti ad utilizzere correttamente le druture | macchinari ei sussd didattici, a
non danneggiare banchi, sedie e altre suppelletili, acomportars nellavita colagtica in mod da
non arrecare danni al parimonio dellascuola, rispetando I'ambiente di vitae di lavoro.

Gli studenti condividono laregponsabilita di rendere accogliente I'anbiente solatico e d averne
cura come importantefatore di qualita dellavitanellascuola.

TITOLO QUARTO

DISCIPLINA
Laviolazione dei doveri configuramancanzadisciplinare

Art. 13 Mancanze disdplinari

Ai sns dell’at.3 del DP.R 249/98, s oconfigurano quali mancanze disciplinari i seguenti
comportamenti.

a) ritardi non giugtificai

b) assenze non giustificae

C) assnzeripdue

d) assolvimento saltuario degli impegni di studio

€) comportamenti lesivi dell’ altrui dignita e perondita

f) comportamenti che ledano I' esercizio della liberta di goprendimento €o di insegnameto o che
limitino od impediscano il regolare syolgimanto delle dtivitd;

g) inosservanzadelle digoszioni orgenizzative edi sicurezza;

h) comportamenti che metano in pericolo integrita o ledano il parimonio scolagtico comprese le
sruture i macchinari, i sussidi didattid.

i) comportamenti lesivi della qualita della vita nella scuola e della accoglienza dell’ ambiente
scoladico (rumore, rifiuti, fumo, ecc.)

j) compimento di reai o &ti chemettano in pericolo I’ incolumita delle persone.

Art. 14 Prowedimenti disdplinari

Allo gudente che realizz comportamenti configurabili quali mancanze disciplinari, sonoirrogae le
seguenti sanzioni:

a) anmonizionevebae

b) ammonizione scritta

d) attivita direta alla riparazione dei danni causai a parimonio solastico pe il riprigino della
funzionalitao edeticadei beni danneggiati (fuori dagli orai di lezione);

€) alontanamento dallacomunita soolagica

Art. 15 Organi competenti, fattispedee procedure

L’ anmonizionevebale éinflittadal docenteo dal Dirigente Scolagico

L’ ammonizione scritta € inflitta dal Dirigente Scoladico sulla base difatti accatai direttamente o
di un rgpporto scritto del docente.
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In ca di comportamenti che ledano il parimonio scolagico comprese le drutture e i sussdi
didattici il Dirigente Scolagico goplica la sanzione della riparazione del danno, che pud consigere
nellariparazione direita del danno, in unacifradaversare al’lgituto di anmontare pari a valore
del danno oggetivamente accertao, o in servizi da efetuare a beneficio della comunita soolagica
Quedt’ utimatipologia di sanzione pud anche essere inflitta dal Consiglio di Classe in aggiunta
all’ alontanamento dalla comuwnita scoladica. Qualora sa impossibile individuare il direto
responsabile del danno, la classeo leclass chehamno utilizzao il bene danneggiao, owero I’intera
comunita degli gudenti, eregponsabile del danno ed étenuta arisacirlo. E fata salva atra diversa
responsabilita eventualmente accataa In caso di infrazioni disciplinai reiterae o di entita
giudicata graves goplica la ssnzionedell’ allontanamento dalla comunitascolagica La sanzione, di
durata non superiore a 15 giorni, € inflitta dal Condglio di Classe comunicaa alla faniglia e
menziona anel fascicolo personale dell’aunno.

In caso di compimento di ati che metano in pericolo I'incolumita delle pesone la duraa
dell’ dlontanamento € commisurda alla gravita della stuazione di pericolo. In tale ipoted, il
Condgdlio di Clase pw delibeare I'allontanamento dalla comunita scolagica per un peiod
superioreal5 giorni.

In ca di recidiva rigoeto a quanto regpportao a comma precedate, in ca di atti di violenza
grave 0 comungue connotati da unaparticolare gravitatale da ingenerare un elevato allame ociale
ove non siano esperibili interventi pe un reinserimanto responsabile e tempedivo dello dudente
nellacomunita durantel’ ano scolagioo, la sanzione € codituitadall’allontanamento dallacomunita
scoladica con I'esclusone dallo scrutinio finale o lanon anmissione agli esami 0, nel cas meno
gravi, dal lo allontanamento fino al termine dell’ anno soolagico.

Nei cad in cui I'Auorita giudiziaria, i savizi ociali o la stuazione obidtiva rgppresataa dala
famigliao dallo 4es dudente sconsiglino il rientro nella scwla, 1o Sudente pud isrivers adaltro
| gituto.

Art. 16 Audizione
Lo gudente, prima chevengairrogaala sanzione, € sampreinvitao ad eporrele proprie ragioni

Art.17 Attivitasodtitutive

Allo gudente e sempre offatala possibilita di convetire i provwedimenti disciplinari in ativitain
favore dellacomunita scoladica. | tipo di ativita(pulizia, manuenzione, biblioteca ecc.), i tempi e
le modalita del suo svolgimento, saranno di volta in volta dabilite dal Dirigente Scolagtico, dopo
ave satito lo dudente ed eventuamente il docatte interessato. In ogni cao le ativita soditutive
non possono svolgers durante leore di lezione.

Art.18 Prowedimenti disd plinari e creditosool astico
L’ goplicazione delle sanzioni rgppresanta n elemento che pud daerminare lariduzione del credito
scoladioo al’inteno dellafasciadi pertinenzanell’ anno nel quale lasanzione € inflitta.

Art. 19 Impugnazioni
Contro le sanzioni disciplinai € ammesso ricorso, entro 15 giomi dalla comunicazione della
irrogazione all' Organo di garanzia, che decide entro 10 giorni.

Art.200rgano di garanzia

L’organo di garanzia interno € cogtituito dalla GiuntaEsecutiva

L’organo di garanzia deve riunird etro 5 giorni dal dgposto del ricoro. Qualora un membro
dell’ organo siain conflitto di interess, s atarada partecipare ai lavori. L’orgeno deliberain via
definitiva adottancb ogni iniziativai donea a pervenire ad un’ equa decisone, compresa |’ audizione
dello studente, di eventuali tedimoni, I'acquiszione di documenti, ecc. L’organo di garanzia
decide anche, su richieda degli studenti o di chiungue abbia interesse, sui conflitti che sorgano
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all’interno della scuola in merito all’ goplicazione dello Sauto delle sudentesse e degli studenti
(D.P.R249/98 modificato con DPR 235/07).

Art. 21 Protezione dei dati personali

E vigao I' uilizzo di fotocamere, videocamere e regidraori vocdi, inseriti all’inteno di telefoni
cellulari o di altri dispostivi eldtronici, in assenza di un esplicito consens manifesao dagli
interessati. Coloro che non rigpetano gli obblighi di preventiva informativa commettono una
violazione punitacon una snzioneamminidraiva.

Art. 22 Telefoni Cellulari

E vigao I’ uilizzo dei telefoni cellulai nel locali scolastici durante ledtivita didatiche. | docenti e
gli sudenti possono chiedee a Dirigente Scoladico ['auorizzazione a tenerli accesd,
tassativamate slenziai, lo nel caso di necessita di essere immediaamente reperibili per gravi
motivi documentabili. L’ autorizzazione pud essere concessa dal Dirigente Scolagico anche ad
alcuni docatti (per esempio i docenti collaboraori) per esigenze di servizio.

Gli studenti sorpresi ad utilizzare il telefono cellulare sono soggetti al sequestro del cellulare ¢ esso,
che sararegituito ai genitori. L' uso improprio del cellulare codituisce mancanza disciplinare ed €
soggetto asanzioni.

TITOLO QUINTO
ASSEMBLEE STUDENTESCHE

Art. 23 Assemblea di Istituto

L’ Assamblea di Igtituo € convocaa su richieda della maggioranza del comitato dudentesco o del
10% degli gudenti.

Laraccolta di firme per la convocazione dell’ assemblea deve rietae la libata d decisone dei
singoli gudenti.

La richiega con I'indicazione dell'ordine del giorno e della data dell’ assemblea deve essere
presentaaal Dirigente Scolagioo con un anticipo almeno di cinque giorni.

Il Dirigente Scoladico preavvisera le famiglie degli Sudenti della deta e del localein cui S terra
I" assemblea.

L’Assemblead Igituo puo avere lwbgo wnavolta al mese, nel limite delle ore di lezione di una
giornaa

Sono consatite assamblee a di fuori delleore di lezione e comunque subordinae alla disponibilita
dei locali eallaautorizzazione del Dirigente Scolagico.

Non pw essere tenua nessuna assamblea nelle ore di lezione ne trenta giorni precedati la
chiusura dell’ anno soolagico.

L'assembleadeve dars un regolamento per il proprio funzionamento; deve nominare un Presidate
e un Segraaiolacui caicapotra essereannuale o tamporanea.

Durate l'assemblea sara redato uin verbale sttoscritto dallo dudente che ha presieduto
I’assemblen, dal quale risulti I’andamento della disassione, i temini e i risultai delle votazioni
sulle propod e che sono state dibatue.

A non piu di due assemblee al ano, previa delibera favorevole del Consiglio di Idituo, gli
sudenti potranno chiedere la patecipazione di espeati di problemi sdali, artidici, culturali,
scientifici e professonali per goprofondiretemi giaoggetto di discussionecon gli insegnanti.

Gli studenti potranno chiedere, amaggioranza asolua, che le ore degina e al’ assambleavengano
utilizzate per lavori di grugpo, saminari o altre ativitaculturali.

All’ assamblea hanno diritto di assstereil Dirigente Scolagico o un suodelegao e gli insegnanti
chelo desiderano.

Il Dirigente Scoladico ha poteri di intervento nei cas di violazione di regolamento o cond éaa
impossibilita di ordinato srolgimento dellaassemblea
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L’Assemblea di igituo, in relazione a numero degli aunni e ala disponibilita dei locali, puw
artioolard in assamblea di class paralele

Art 24 Assemblee di dase

Lo svolgimento delle assamblee di classe € soggetto alle seguenti procedure:
1) I’assembleavarichieda con ameno cingue giorni di anticipo wilizzando I’ goposito modulo
disponibile in Segreteria;
2) larichieda deve contenere I'ordine del giomo e deve essere firmaa in calce dagli alunni
richiedenti e dai doceti nelle cui ore d svolge; I’'assemblea di classe viene di volta in volta
tenuain divers giomi della setimang durante I' anno swoladico:
3) & congattito lo svolgimento di una assemblea di classe al mese; non possono aver luogo
assemblee durante il mese conclusivo dell’anno soolagioo;
4) larichiezavapresentaa a Dirigente Scoladico 0 ad un suo delegat o, che non concederanno
assemblee le cui richiegze non abbiano ottemperao alla regolamatazione di cui sopra, salvo
cas partioolai ;
5) il docente in savizio potraregare in aulae collaborare per I' ordinao s/olgimento del lavori;
qualora rawis I'imposshilita di un ordingo s/olgimento, potra in qualunque momento
sospendere I'assemblea dessa.

TITOLO SESTO
VIAGGI ISTRUZIONE

Art 25 Durataviaggi istruzione

class prime: unao piu uscite della duraadi un lo giorno al massmo

class seconde: unviaggio della duraa di duenotti etre giomi a massimo

class teze: wn viaggio della durata di cinque notti e sei giorni @ massmo (anche al’egero) pe le
class terminali; per le altre un viaggio della duratadi trenotti e quettro giorni a massmo

class quarte: Progeto sdtimana sulla neve (sdte notti e sei giorni @ massmo) oppure un viaggio
delladurata di quatro notti e cinque giorni a massmoinltdia

class quinte: unviaggio della duratadi cinque notti e sei giorni @ massimo in wnacittaeuropea

art. 26 Modalita di definizione parted pazione.

All'ato della individuazione della meg viene comunicato con cirocolare I'invito alle famiglie a
comunicarel’ adesione

S d raggiunge il quorum dei partecipanti, s procede alarichieda di preventivo, allacompaazione
e al’ individuazione dellamigliore offerta

Prima di procede ad assegnare I'incarico, viene comuwnicao alle famiglie I'importo e la quota da
versare comeacconto attro un temine definito

9 procede al contratto di assegnazione solo in presenza del versamanto della totalita degli acconti
richiedi.

Minimo di partecipai pe classe: duetezi

Art. 26 bisTetti di spesa

Pe iviagg al’ederodab giomni e5 notti (class finali) euro 400,00

Pe iviaggi inltaliada6 giorni e5 notti euro 350,00

Pe iviaggi di 3 giomni e2 notti euro 200,00

TITOLO SETTIMO
LABORATORI INFORMATICI

Art. 27 Fruizionelaboratori informati d
L’ Idituo promwve la piena fruizione ai fini didattici dei laboratori informeatici da pate degli
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sudenti e dei docati. Tale uilizzo, compaibile con le rioorse umane digonibili (docenti e
assgati temici) deve garatire la conservazione dei beni e delle attrezzaure presati nei
laboraori.

| docenti che uilizano i laoraori oNo tenui a portae a conoscenza degli aunni il presente
regolamento.

Gli utenti dovranno comunque &teners anche alle ulteriori e specifiche disposizioni che potranno
esere impartite dal Dirigante Scoladico.

Art. 28 Utilizzoe orario

Hanno prioritanell’ uso dei laboraori i docenti delle discipline per le quali I' ordinamento vigente ne
prevede I’ wilizzo, e le attivita della cosddetta Terza Area. Leore rimagenon impegna e possono
esere prenctae dai docenti delle altre materie con almeno tre giorni di anticipo, in accordo con
|" assgentetecnico.

Art. 29 Acoesso ai laboratori

| laboraori sono gpati secondo I orario predispodo al’ inizio dell’ anno soolagicoo.

In ca® di non uilizzo i locali regano chius achiave; il laboraorio non deve mai essare lasciao
apeto e incudodito dall' assigente tecnico quandd non € uilizzato. All'inizio della giomaa gl
assigenti tecnici provvedono all’aperturadel laboraori eal accensone dei compue.

L’ accesso degli alunni ai laboratori a di fuori delleativita curricolari € consentito slo pe dtivita
inseritenel POF, allapresenza di in docate che ne assume laregponsabilita

Il docente firma I'apposito regidro di preenza e § impegna a vigilae sulle dtrezzature e sul
comportamento degli alunni.

| docenti interessai saranno avvertiti tempegivamente di eventuali variazioni di oraio di utilizzo
impod e da sopraggiunte necessita.

| docenti che hanno bisogno di utilizzare tn compute pe motivi di servizio possono utilizzare le
podgezioni presati nei laboratori non impegnati daclass o lapogazionein aula docanti.

| laboratori potranno essere utilizzati pa cors esterni di formazione tenui da Enti edeni o
dall’UR. Inta ca il docente dei cors ederni S dovrafare carico del corretto uso delle macchine
e della grumentazione.

E vidao a personale non autorizzato I' accesso agli amadi dei laboratori. Solo I'anminidreatore di
reeé auorizzato ad accederea sever.

Non e consatito I'uso dei locali dei laboraori pe lo svolgimento di assamblee di classe o di
attivita analoghe, comungue non dtineti al uso tecnico — didatioo del laboraorio. Qualsias
attivitadeve comunque essare svoltain preenza del docate

Art. 30 Gedti one tecni ca e di datti ca

La gestione tecnica del laboratorio spetta agli assistenti tecnici che provvedono ad alimentare e
regolae le goparecchidure e a configurare il ssema opeaaivo e i programmi. E compito
dell’ assigente tecnico controllare che il maeriale di consumo necessario alo svolgimento delle
lezioni non venga ad esaurird e provwedae tempedivanette alla segnalazione al DSGA per il
riprigino della soorta Per quanto non specificeto g fariferimento al CCNL.

Ai docenti compee la conduzione delle lezioni nei laboratori; I' ilizzo dei laboraori deve essere
coerente con laprogrammazione didattica

Durante lo svolgimento della lezione la vigilanza sugli alunni in merito all’ uso delle atrezzaue e
del paccheti applicativi € garatita dal docente; a nessun alunno € consantito di usare materiale o
altrezzatureedranee alle esarcitazioni in ato.

Art. 31 Asegnazione delle pod azioni

All’ato del primo ingres® in laboraorio al’inizio dell’anno scoladico il docente consegna
al’assdente tecnico la mgopa di assegnazione delle postazioni del laboraorio agli aunni
componatti la classe T ae assegnazioneunivoca tra ciascuna podazione e ciascun alunno, deve
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esere rigetaain tuti i successvi acoess a laboratorio. In ca di impossibilita di assegnazione
univoca, I’ insegnae avra cura di formare i gruppi di lavoro e di assegnare a ciascuno di questi una
pogazione; € tento a mantenere nel tempo tale assegnazione competibilmente con le ativita
didattiche previde Gi aunni no responsahili dei podi a loro assegnai e delle atrezzeture che
hanno in uso. Al pogo docente possono acoedere esclusivamente il docentee I ass gentetecnico.

Art. 32 Risardmento danni

L’auwnno é tenuo a veificare al'inizio della lezione I'integrita delle atrezzaure e a segnalare
eventuali guadi o disfunzioni. S a termine delle lezioni saranno rilevai danni alle dtrezzature o
al’aredo, il codo dellariparazioneo dell’ acquisto di nuova atrezzat ura sara addebitato all’ alunno
assegna aio della pogazione; in caso non sia possibile individuare il responsabile, sara addebitao
al’intera classe. In caso un danno sarilevao al'inizio dellalezione saranno ritenui regponsabili
fli gudenti dell’ ultima classe che abbia precedentemente utilizzato il laboratorio.

Art. 33 Utilizzo di Internet

L'accesso ad Inteng € controllao ed € anmesso unicamente a scopi didatici e pe la
manutenzione faparte dei temici.

Quando le pogazioni sono abilitae a oollegamento, il docete étenuto a vigilae sul correto
utilizzo di Internet da pate degli alunni. Laddove alunni effdtuino accesso a sti che non hanno
acuna valenza didattica e di contenuo diseducativo, il docente ha I'obbligo di anmonire pe
iscrittotali alunni sul regidro di classe e di interrompere I ativita che prevede il collegamento ad
Intemet.

Qi assgenti tecnici hanno il compito di monitorare per ciasuna classe eper ciasun alunno i Sti
web vidtdi. In caso di risoontro di access a sti che non hanno acuna valenza didatica e di
contenuto diseducativo, gli assstenti devono segnalare il caso a Dirigente Scolagico pe i
provwedimanti del caso.

Non éposshile uilizzare applicazioni di messaggeriaigantanea, poga eletronicape uso peronale
e giochi.

Art. 34 Software

E assoluameantte vigao introdurre programmi sprovvidi di licenza d uso acquigtata dall’l gituto ed
eseguire duplicazioni di software. i programmi autorizzai devono essere indalai dall assdente
tecnico su indicazione del doceante regponsabile previa autorizzazione del Dirigente Scoladico. E
vidao aterae in qualsas modo la configurazione del disco rigido del compuer o cancellare il
software ingtallao. Nel ca fosse necessario mantenere I’ archiviazione sul disco rigido di filesdi
lavoro, e obbligatorio collocarli in una sottodiretory con nome di docate e classe T uti i lavori
presenti sul disco fisso, edranei a software in dotaziong saranno periodicamente cancelldi. Al
temine dell’ anno solagico sara effdtuato il controllo di tuti i compuer. E vidgao I'uo delle
attrezzature dell’ aulaper la riproduzione di maeiae

Art.35 Scansone antivirus dei supporti rimow bili

G studenti e i docenti non posono utilizzare supporti rimovibili, quali floppy disk, CD rom, pen
drive , in loro posses®, senza prima effdtuare una scansdone con il progamma antiv irus
disponibile, chiedendo la collalorazione dell’ assdente tecnico. L’inossarvanza di tale norma puw
contribuire a diffondere virus all’' intera rete, per cui in caso di danno alle macchine efo a dati il
responsabile dell’infezione sara perseguito disciplinarmante.

Art. 36 Stampanti emenu di Office

La stampa deve essere efetuaa silo in caso di necessita didattica, evitando lo spreco di carta e di
toner. Non s deve uilizzare una sampante diversa da quella configuraa e non deve essere varida
la configurazione dellagampante
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I menu di Officenon devono subirevariazioni: devono redare ativele barre dei menu gandard e la
posizone delle icone deverimanere invarida.

Art. 37 Saurezza .
T uti gli utenti del laboratorio devono conoscere le norme di Sicurezza e i piani di evacuazione. E
opportuno che i docenti prevedano chegli alunni apri —filae i frra— filaoccuino i podi pitvicini
dleporte.

Art. 38 Divieti R
In base allanormaivavigentenei laboraori é vigao fumare. E vigda altresi la consumazione di

bevande e merende, Sapea motivi di igienechepe evitare danni ala gpparecchiaure
| cellulai devono redare rigorosameante ati poiché potrebbero causare danni alle macchine
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